Regulamin

Wypożyczalni Międzybibliotecznej

Biblioteki Filii w Piotrkowie Trybunalskim 
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach
§ 1

Zasady wypożyczeń międzybibliotecznych realizowanych dla czytelników Biblioteki Filii

1. Wypożyczalnia Międzybiblioteczna Biblioteki UJK w Piotrkowie Trybunalskim, zwana dalej Wypożyczalnią Międzybiblioteczną, sprowadza materiały biblioteczne z  bibliotek i archiwów krajowych i zagranicznych.
2. Prawo do korzystania ze zbiorów innych bibliotek za pośrednictwem Wypożyczalni Międzybibliotecznej mają osoby posiadające aktualną kartę biblioteczną wystawioną przez Wypożyczalnię Miejscową Biblioteki lub elektroniczną legitymację studencką.
3. Przed złożeniem zamówienia w Wypożyczalni Międzybibliotecznej czytelnik zobowiązany jest do dokładnego sprawdzenia, czy żądana pozycja nie znajduje się w innych bibliotekach Piotrkowa Trybunalskiego. Nie sprowadza się pozycji z bibliotek piotrkowskich.

4. Wypożyczalnia Międzybiblioteczna nie przyjmuje od czytelników Biblioteki zamówień na zeszyty czasopism oraz druki zwarte wydane przed rokiem 1918.
5. Składając zamówienie czytelnik zobowiązany jest wypełnić formularz (dane osobowe czytelnika; dane bibliograficzne zamawianej pozycji). 

Bibliotekarz ma prawo poprosić czytelnika o wskazanie źródła zapisu bibliograficznego zamawianej pozycji.

Zamówienia należy składać bibliotekarzowi dyżurującemu w Czytelni Ogólnej.

6. Wypożyczalnia Międzybiblioteczna nie daje czytelnikom możliwości osobistego odbioru zamawianych pozycji w bibliotece, która realizuje zamówienie.
7. Pozycje niedostępne w bibliotekach krajowych można zamawiać 
w bibliotekach zagranicznych. 
Pełny koszt sprowadzenia materiałów pokrywa w tym przypadku czytelnik (cennik opłat za przesyłkę zagraniczną zamawianych książek zawarty jest 
w Załączniku nr 5 Regulaminu Udostępniania Zbiorów Biblioteki Filii 
w Piotrkowie Trybunalskim). Czytelnik zobowiązany jest do zakupu voucherów lub innych środków płatniczych w ilości wskazanej przez bibliotekarza. 
8. Czytelnik ponosi koszty przesyłek wartościowych realizowanych w ramach wypożyczeń międzybibliotecznych z bibliotek krajowych i zagranicznych. Koszty nadesłanych przez biblioteki krajowe i zagraniczne odbitek kserograficznych, zamiast oryginałów, również obciążają czytelnika. 
9. W okresie jednego miesiąca czytelnik może zamówić: 

a) pracownicy - do 8 pozycji książkowych i 8 kserokopii, 

b) doktoranci - do 6 pozycji książkowych i 6 kserokopii, 

c) studenci - do 4 pozycji książkowych i 4 kserokopii. 

10. Realizacja zamówień odbywa się w kolejności ich składania. Czas realizacji zamówienia uzależniony jest od biblioteki, do której zostało ono skierowane.
11. Czytelnik zostaje powiadomiony o przysłaniu zamawianej pozycji i terminie jej zwrotu (o sposobie powiadomienia decydują użytkownicy – poczta elektroniczna, telefon, SMS, wiadomość na stronie internetowej Biblioteki). 
12. Pozycje książkowe, sprowadzane przez Wypożyczalnię Międzybiblioteczną, udostępnia się wyłącznie w Czytelni Ogólnej Biblioteki. Odbitki kserograficzne stają się własnością czytelnika po uiszczeniu przez niego opłaty za ich wykonanie. Elektroniczne wersje publikacji są przesyłane czytelnikowi pocztą e-mail lub udostępniane w postaci płatnego wydruku.
13. Z wypożyczonych materiałów bibliotecznych czytelnik może korzystać przez czas określony przez bibliotekę wypożyczającą. Prośba o prolongatę powinna być zgłoszona najpóźniej na 7 dni przed upływem terminu zwrotu. Nie prolonguje się dzieł wypożyczonych z bibliotek zagranicznych. 
14. W wyjątkowych sytuacjach, za zgodą bibliotekarza, czytelnik może kopiować za pomocą dostępnych metod wybrane fragmenty zamówionej pozycji, do jednego arkusza wydawniczego (20-22 strony).
15. W przypadku, kiedy czytelnik nie zgłosi się po zamówione materiały, Biblioteka może obciążyć go pełnymi kosztami związanymi z ich sprowadzeniem oraz czasowo zawiesić go w prawach korzystania z Wypożyczalni Międzybibliotecznej.
§ 2

Zasady wypożyczeń międzybibliotecznych realizowanych 
dla bibliotek krajowych i zagranicznych

1. Za pośrednictwem Wypożyczalni Międzybibliotecznej Biblioteka udostępnia swoje zbiory bibliotekom i archiwom krajowym i zagranicznym.

2. Materiały biblioteczne udostępniane są na okres miesiąca (w uzasadnionych przypadkach może zostać ustalony inny termin).

Okres ten może być przedłużony na wniosek biblioteki zamawiającej. Prolongatę należy dokonać przed upływem terminu zwrotu. W przypadku niezwrócenia dzieł w terminie Biblioteka wysyła upomnienie, na które instytucja zamawiająca zobowiązana jest natychmiast odpowiedzieć. Brak odpowiedzi spowoduje zatrzymanie dalszych wypożyczeń ze zbiorów Biblioteki.

3. Wypożyczaniu międzybibliotecznemu nie podlegają:
a) zbiory specjalne,
b) dzieła z podręcznych księgozbiorów czytelń,
c) dzieła w złym stanie zachowania,
d) dzieła wydane przed rokiem 1945 oraz cenne sygnowane informacją „tylko na miejscu”,
e) zeszyty czasopism.

W uzasadnionych przypadkach, wymagających indywidualnego rozpatrzenia, materiały te, za zgodą Dyrektora Biblioteki, mogą zostać wypożyczone innym bibliotekom.

4. Biblioteka realizuje zamówienia składane przez instytucje na rewersach tradycyjnych nadesłanych pocztą tradycyjną lub elektroniczną. 
Zamawiane pozycje dostarczane są wyłącznie w postaci przesyłki pocztowej.
5. Biblioteka zamawiająca powinna potwierdzić odbiór przesyłki na kopii dołączonego do niej pisma.
6. Materiały wypożyczone z Biblioteki mogą być udostępniane wyłącznie na miejscu.
7. Rewersy, których Biblioteka nie może zrealizować odsyłane są bibliotece składającej zamówienie lub, w przypadku rewersów okrężnych, przesyłane do innych odpowiednich bibliotek w celu ich realizacji.
8. Biblioteka zamawiająca materiały biblioteczne jest zobowiązana do ich zabezpieczenia oraz odpowiada materialnie za ich uszkodzenie lub utratę.
Zwrot zamówionych pozycji odbywa się na koszt biblioteki zamawiającej.
§ 3

Regulamin Wypożyczalni Międzybibliotecznej w jednakowym stopniu obowiązuje wszystkich użytkowników. Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu może skutkować czasowym lub stałym odebraniem przez Dyrektora Biblioteki prawa do korzystania z Wypożyczalni Międzybibliotecznej.
Piotrków Trybunalski, dn. 10 lipca 2008 r. 
